INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO - IFSP
CAMPUS SAO JOSE DOS CAMPOS

< NORMAS PARA O USO DO }
LABORATORIO DE PESQUISA E INICIACAO CIENTIFICA (LaPIC)

Responsavel: Comité de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica

Uso: Discentes participantes de projetos de pesquisa cadastrados na
Coordenadoria de Pesquisa Inovacdo e P6s Graduagdao do IFSP, campus Sao
José dos Campos (CPI-SIC)

_CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES INICIAIS E FINALIDADES

Art. 1. O LaPIC é-um laboratdrio localizado no IFSP, cdmpus Sdo José dos
Campos, que possui em seu espaco fisico armarios e equipamentos de
informatica (computadores em rede, softwares e acesso a internet) para uso
de discentes durante o desenvolvimento de suas pesquisas.

Art. 2. O LaPIC tem por objetivo:

g§1° Oferecer suporte de informatica para desenvolvimento tedrico e
computacional de projetos de pesquisa de iniciagdo cientifica dos discentes do
IFSP, campus Sao José dos Campos, que tenham projetos cadastrados na CPI.
§20 Ser um ambiente propicio para agdes de pesquisa relacionadas a projetos
de pesquisa cadastrados na CPI-S]C.

Art. 3. E considerado RESPONSAVEL pelo laboratério cada membro do Comité
de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica do IFSP-SJC - incluido o(a) Coordenador(a)
de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduagdo (CPI).

Art. 4. E considerado USUARIO do laboratério, cada discente participante de
projeto de pesquisa cadastrado em programa PIBIFSP, PIVICT, PIBIC/PIBITI
DO CNPQ ou PIBIC-EM DO CNPQ, sob a orientacdo de professor(es) do IFSP-
SJC, durante a vigéncia do respectivo projeto.

Art. 5. Aos docentes ORIENTADORES de projetos de pesquisa dos programas
PIBIFSP, PIVICT, PIBIC/PIBITI DO CNPQ ou PIBIC-EM DO CNPQ do campus
IFSP-SJC também € permitido o acesso ao LaPIC. Os ORIENTADORES estdo
sujeitos s mesmas regras de USUARIO para uso do laboratério.

CAPITULO II
: DAS AUTORIZAGOES

Art. 6. O horario de funcionamento do LaPIC é definido em reunido com os
RESPONSAVEIS e divulgado junto a uma LISTA de USUARIOS.

§1° O uso do LaPIC aos finais de semana €& excepcional e deve ser requisitado
2 justif icado pelo ORIENTADOR com 48h de antecedéncia a CPI. Para
aprovacao do pedido sera considerada a justificativa de uso ea liberagdo de
acesso ao campus pela Dlregao

Art. 7. O uso do LaPIC é permitido apenas nos hordrios agendados pela CPI.
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No agendamento, além do horario de utilizagdo, também sera definido o
equipamento e/ou mesa que o USUARIO deve utilizar.

§1° A LISTA de USUARIOS e o horério autorizado para uso sao divulgados no
site, em murais da CPI e/ou na porta do LaPIC, para consulta da comunidade
do IFSP. |

§20 A reserva de horarios do laboratorio deve ser realizada por meio do
preenchimento completo de formulario on-line ou por meio do
encaminhamento da Solicitacdo de Reserva (Anexo I) para cpi@ifsp.edu.br,
ateé 48h antes do inicio do periodo solicitado.

§30 Solicitagdes para a utilizagdo do LaPIC para a realizagéo de reunides ou
outras acoes relacionadas a projetos de pesquisa cadastrados, devem seguir o
mesmo roteiro do Art. 7 82° sendo que nesse caso € necessario o
preenchimento do Solicitagao de Reserva Excepcional (Anexo II), que deve
conter a justificativa da utilizagao. ;

8§40 ‘A resposta as solicitagbes de reserva sera encaminhada por e-mail ao
solicitante, pela CPI. Até que a solicitagdo seja respondida, a utilizacdo néo
esta autorizada.

§59 A aprovagdo da solicitagdo de reserva do LaPIC depende da disponibilidade
de horarios. Por isso, o solicitante deve consultar a LISTA de USUARIOS antes
de solicitar a reserva.

CAPITULO III
DA UTILIZAGAO

Art. 8. O acesso ao LaPIC sera realizado depois de retirada da chave, na CAE,
com o devido registro no “Livro de Registro de Chaves”. No LaPIC, também
deverdo ser registrados os horarios de entrada e saida de todos os USUARIOS
no “Livro de Registro de Usudrios”.

Art. 9. E proibida a permanéncia de pessoa(s) ndo autorizada(s) no
laboratorio, mesmo acompanhada(s) de USUARIO autorizado.

Art. 10. Os USUARIOS do laboratdrio s3o responsaveis por manter o ambiente
limpo e organizado, prezando pelo bem-estar coletivo.

Art. 11. Dos dois armarios do LaPIC, um é reservado para uso dos
RESPONSAVEIS e outro para uso de USUARIOS.

§1° O armario para USUARIO é de uso coletivo' e deve ser utilizado apenas
para arquivar e organizar livros e/ou materiais de consulta tedrica durante o
periodo de vigéncia do projeto de pesquisa.

§2° Os livros e/ou materiais arquivados no armario devem ser identificados
com: Nome do proprietario, Titulo do projeto relacionado e Vigéncia do
projeto. Para isso, basta anexar um impresso das informacfes na contracapa
(ou dltima pagina) do material.

8§39 Livros e/ou materiais ndo identificados e/ou ndo retirados apdés o
encerramento da vigéncia do projeto poderdo ser considerados como doacdo,
com o respectivo encaminhamento definido em .reunido dos RESPONSAVEIS,
sem consulta prévia ao proprietario.

§40 Por ser de uso coletivo, os RESPONSAVEIS pelo LaPIC ndo se
responsabilizam por eventuais problemas ocorridos com livros e/ou materiais
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arquivados no armario de USUARIOS. i

Art. 12. Ao término da utilizagdo, antes do ultimo USUARIO a deixar o LaPIC
sair, este deve: Registrar sua saida no Livro; desligar ar-condicionado e
ld@mpadas; fechar a(s) janela(s); trancar a porta; devolver as chaves e
registrar a devolugao na CAE.

Art. 13. Os conteldos digitais dos computadores podem ser apagados sem
aviso prévio. Por isso, o ideal é que o USUARIO faga copias de seus contetidos
digitais antes de deixar o espago do LaPIC.

Art. 14. A identificacdo de qualquer problema nos equipamentos devera ser
comunicada pelo USUARIO ao seu ORIENTADOR e & CPI para providéncias. O
ORIENTADOR é corresponsavel por essa comunicagao.

Art. 15. Alteracbes na configuragdo fisica dos equipamentos ou no ambiente
do LaPIC sO0 poderdo ser realizadas por RESPONSAVEIS ou por pessoa
devidamente indicada por estes.

Art. 16. Além das r gg ras de utilizacao gg computadores do campus SIC
definidas pela CTI, ndo é permitido aos USUARIOS:

a. Alocagéo de outros equipamentos e/ou materiais no LaPIC, sem
autorizagao por escrito de RESPONSAVEL.

b. Retirada de equipamentos e/ou materiais do LaPIC, sem autorizagao
por escrito de RESPONSAVEL.

c. Utilizar o LaPIC mediante retirada de chaves em nome de terceiros ou
retirar chaves em seu nome para utilizacdo por terceiros.

d. Utilizar jogos individuais ou coletivos que nao estejam previstos como
atividade relacionada ao (e descrita no) projeto que esta desenvolvendo.
Art. 17. Como prevé as regras de utilizacdo de computadores do campus
(definidas pela CTI), a mstalagao de softwares nos computadores do LaPIC
deverdo ser encaminhadas & CTI via GLPI. E preferivel que a demanda por
softwares seja indicada no Formulario de Reserva (anexo I), desde a reserva.
Art. 18. Quaisquer wolagoes destas normas serao avaliadas pelos
RESPONSAVEIS e estdo sujeitas as acbes disciplinares gerais do IFSP.

CAPiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. As ocorréncias ndo previstas nesta normatizacdo, bem como
revogagbes e atualizagbes destas, serdao resolvidas em reunidao dos
RESPONSAVEIS no d4mbito de sua competéncia.

Art. 20. Este regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagdo
pelos RESPONSAVEIS.
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EE. INSTITUTO FEDERAL DE Sﬂo PAULO
"REDERAL Campus Sao José dos Campos / PETROBRAS

Sio Paulo

e Coord. de Pesquisa, Inovacao e Pés-Graduacao

Sao José dos Campos

ANEXO | - Solicitagao de Reserva do Laboratério de Peéquisa e Iniciacao Cientifica

(LaPIC)
Orientador: Contato:
Orientado: Contato: . :
Titulo do Projeto junto a CPI:
Vigéncia do Projeto: / / a / /
Periodo da Reserva: / / a / /

[ 1Sim [ ] N&o necessito instalacdo de programa(s) especifico(s) descrito no projeto.
Nome do(s) programaf(s), versao e licenga (trial ou gratuita):

[ 1Sim [ ] Nao necessito utilizar o armario do laboratorio para guardar material.

[ 1Sim [ ] Nao estou ciente das "Normas para Uso do Laboratério de Pesquisa e Iniciagao
Cientifica (LaPIC)" e que 0 ndo cumprimento destas impossibilita a utilizacdo do mesmo.

Margque com 'X' os horérios que deseja utilizar o laboratdrio

Horario Segunda ; Terca Quarta Quinta Sexta
Manhd 1 08:00 - 09:00
Manhé 2 09:00 - 10:00
Manha 3 10:00 - 11:00
Manha 4 11:00-12:00
Almoco 12:00 - 13:00
Tarde 1 13:00-14:00 -
‘| Tarde2 14:00 - 15:00
Tarde 3 15:00 - 16:00
Tarde 4 16:00 - 17:00
Tarde 5 17:00 - 18:00
Jantar 18:00 - 19:00
Noite 1 19:00 - 20:00
Noite 2 20:00 - 21:00
Noite 3 21:00 - 22:00
Data: / / | Data: / /
Assinatura do Orientador Assinatura do Orientado
Parecer CPI-S)C

I ] Solicitacdo aceita. [ ] Solicitacdo rejeitada (justificativa no verso).

Data: / f ; -r’-: h;& .'l-'l'.‘.:,f\lrn':_—: :
Assinatura do membro d6 Comite de 1C
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INSTITUTO
FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO

Campus Sao José dos Campos / PETROBRAS
T Coord. de Pesquisa, Inovacdo e Pés-Graduacdo

Campus
530 José dos Campos

ANEXO Il - Solicitagdo de Reserva Excepcional do Laboratério de Pesquisa e
Iniciagao Cientifica (LaPIC)

Solicitante: Contato:

Titulo do Projeto relacionado:

Descricao da Agao:

Participantes (nomes ou publico-alvo):

Justificativa:

[ 1Sim [ ] Nao estou ciente das "Normas para Uso do Laboratorio de Pesquisa e Iniciacao
Cientifica (LaPIC)" e que o ndo cumprimento destas impossibilita a utilizacdo do mesmo.

Marque com 'X' os horérios que deseja utilizar o laboratério

Horario Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Manh3 1 08:00 - 09:00
Manha 2 09:00 - 10:00
Manha 3 10:00 - 11:00
Manha 4 11:00-12:00
Almoco 12:00 - 13:00
Tarde 1 13:00 - 14:00
Tarde 2 14:00 - 15:00
Tarde 3 15:00 - 16:00
Tarde 4 16:00 - 17:00
Tarde 5 17:00 - 18:00
Jantar 18:00 - 19:00
Noite 1 19:00 - 20:00
Noite 2 20:00 - 21:00
Noite 3 21:00 - 22:00
Data: / /

Assinatura do Solicitante

Parecer CPI-S)C

[ ]Solicitagao aceita. [ ] Solicitacdo rejeitada (justificativa no verso).

Data:  / /

Assinatura do membro do Comité de IC
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